ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNA VALEA MARE

-stare civild-
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Comuna Valea Mare, str. Unirii nr. 187, tel: 0249480310, e-mail:primariavaleamare(tayahoo.ro

Nr. 4745 din 03.09.2021

ANUNT

Primiria Comunei Valea Mare organizeazi examen de promovare in grad profesional
imediat superior celui detinut, pentru functionarii publici functii de executie din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Comunei Valea Mare care imndeplinesc conditiile de promovare in grad
profesional.

[. DENUMIREA FUNCTIILOR PUBLICE

1. inspector, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Agriculturd, Stare civild,
Asistenta sociald al Primériei comunei Valea Mare;

2. inspector, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Buget Finante al Primériei
Comunei Valea Mare.

II. PROBE DE EXAMNE

1. Proba scrisi;
2. Interviul

III. CONDITII DE PARTICIPARE LA EXAMEN

1. si aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza,

2. si fi obtinut cel putin calificativul ”bine” la evaluarea anuali a performantelor individuale,
in ultimii doi ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

3. sd nu aibi in cazierul administrativ o sanctiune disciplinari neradiati in conditiile legii.

IV. CONDITII DE DESFASURARE A EXAMENULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la examen - dosarele se depun in termen de

20 de zile de la data publicdrii anuntului ( ultima zi de depunere a dosarelor 24.09.2021,
ora 12,00).
2. Selectia dosarelor de Inscriere : in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expira-



rii termenului de depunere a dosarelor (25.09.2021 — 01.10.2021).
Data gi ora probei scrise : 12.10.2021 ora 11,00
4. Locul/locatia desfisurarii probelor: sediul Primériei comunei Valea Mare, str. Umirii

nr. 187.
5. Interviul — in termen de maximum 5 zile lucriitoare de la data sustinerii probei scrise.

V. BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
-PROPUNERE -

A. Pentru promovarea in grad profesional superior in cadrul Compartimentului Agriculturd, Stare
civild, Asistentd sociala al Primériei comunei Valea Mare:
1. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modi-
ficarile si completarile ulterioare.
2. Constitutia Romaniei — republicati.
Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, rerepublicatd si modificata.
Hotirirea Guvernului nr. 64 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea
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unitard a dispozitiilor in materie de stare civild.

Legea nr. 448/2006 privind protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.
. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului.

. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei.

. Hotiirarea de Guvern nr. 38/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei
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B. Pentru promovarea in grad profesional superior in cadrul Compartimentului Buget Finante,

al Primériei comunei Valea Mare:
i. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare.
Constitutia Roméniei -republicati.
Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, modificata.
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal ( Titlul IX), modificata.
Legea nr. 70/2015
HOTARARE Nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
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a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal (aplicabile Titlului IX)

VI. ATRIBUTIILE FUNCTIILOR PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA EXAMEN DE

PROMOVARE N GRAD PROFESIONAL SUPERIOR. PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

A. Pentru functia de inspector grad profesional superior in cadrul Compartimentului Agricultu-
rd, Stare civild, Asistentd sociald al Primériei comunei Valea Mare:
1. respectd prevederile Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
2. findeplineste atributiile previzute de Legea nr. 119/1996 privind actele de stare civila,



rerepublicatd si modificata.

3. intocmeste planurile de servicii pentru copii aflati in situatie de risc In vedercamenti-
nerii acestora in familie si realizeazi monitorizarea lor prin vizite periodice pe toatd
durata monitorizarii;

4. sesizeazi DGASPC in cazul in care in urma intocmirii planului de servicii si a moni-
torizdrii masura dispusd a esuat, in vederea instituirii unei masuri de protectie speciald

5. efectueazi anchetele sociale si intocmeste dosarele persoanelor incadrate in grad de
handicap in vederea obtinerii indemnizatiei de insotitor.

6. raspunde de evidenta si gestionarea dosarelor de indemnizatie de fnsotitor.

7. intocmeste documentatia necesard pentru eliberarea legitimatiei-card pentru locurile
de parcare pentru persoanele cu dizabilitéti;

8. responsabil cu protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date in conformitate cu Legea nr. 24 / 2000 si
Regulamen-tului UE nr. 679/2016 al Parlamentului European;

9. elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele
de stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996 republicata , precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 9, dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

11. participa la efectuarea anchetelor sociale si monitorizeaz situatia copiilor aflati in risc
de abandon (beneficiari ai ajutorului social si ai caror parinti sunt plecati la munca in striinitate);

12. verifics, intocmeste si Inainteazi Directiei de Munci si Protectie Sociald Olt dosarele de
alocatie pentru sustinerea familiei conform Legii nr. 277/2010- republicata si modificata,

13. verifica, intocmeste si inainteazi Directiei de Munci si Protectie Sociald Olt dosarele
privind aplicarea O.U.G. nr. 111/2010- modificata, privind concediul si indemnizatia lunara pentru
cresterea copiilor, atributii privind aplicarea Legii nr. 61/1993- rerepublicata si modificata privind
alocatia de stat pentru copii precum si alte activitati de furnizare servicii sociale si servicii publice de
asistenta sociala;

14. comunica in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, Camerei Notarilor
Publici in a carei circumscriptie teritoriala a avut ultimul domiciliu defunctul o sesizare pentru deschi-
derea procedurii succesorale;

15. se ocupa de intocmirea, completarea si tinerea dosarele personale ale asistentilor
personali precum si de dosarele pentru indemnizatiile handicap impreuna cu consilier IA Clrstea Bogdan
Marius conform Legii 448/2006- republicata si modificata;.

16. raspunde pentru indeplinirea in termen si in bune conditii a sarcinilor de serviciu
repartizate, de calitatea lucririlor efectuate cu respectarea prevederilor legale, raspunde de aplicarea
stricti a normelor cu privire la intocmirea, manipularea, pastrarea §i arhivarea documentelor i informa-
tiilor ce se constituie secret de serviciu si rezolvi corespondenta ce-i este repartizata in termenul legal;

17. sa respecte programul de lucru stabilit (luni-joi orele 08,00- 16,30 si vineri orele 08,00-
14,00)



18. indeplineste si alte atributii date de cédtre domnul primar.

B. Pentru functia de inspector grad profesional superior in cadrul Compartime:

Finante al Primariei comunei Valea Mare:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

respecti prevederile Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare.

conduce extrasul de rol pe care il deschide dupa registrul rol unic;

emite chitante din chitantierul tip MF pentru sumele incasate;

conduce registrul de casi, pe care in intocmeste zilnic pe baza borderourilor de
incasdri ce cuprind chitantele emise din chitantierul tip MF si il prezinta operatorului
de rol pentru verificare;

calculeazi si incaseazd impozitul de la populatie precum si majordri pentru neplata la
termenele stabilite a impozitelor si taxelor conform legii; confirma pe titlurile
executorii primite spre executare, daci debitorii au domiciliul sau sediul in alta
localitate unde isi desfisoard activitatea;

intocmeste documentatia pentru dosarul de insolvabili al contribuabililor aflai in
imposibilitatea de plati si reactiveaza contribuabilii din evidenta speciala cel putin
odati pe an;

efectueazi periodic confruntul cu operatorul de rol privind modul de evidentiere a
debitelor si incasérilor in extrasul de rol unic;

ridica si depune numerar de la Trezoreria Slatina;

efectueazi plata drepturilor salariale tuturor salariatilor;

intocmirea si depunerea situatiilor centralizatoare;

este disponibild in permanenti pentru indeplinirea anumitor activitati ce se impun in
situatii de urgentd sau protectie civil;

indeplineste atributiile in domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului si autorizarii
lucrérilor in constructii previzute de Legea nr.50/1991, privind autorizarea executérii
lucrarilor de constructii, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;
raspunde pentru indeplinirea in termen si in bune conditii a sarcinilor de serviciu
repartizate, de calitatea lucririlor efectuate cu respectarea prevederilor legale,
raspunde de aplicarea strictd a normelor cu privire la intocmirea, manipularea,
pastrarea si arhivarea documentelor si informatiilor ce se constituie secret de serviciu
si rezolvi corespondenta ce-i este repartizata in termenul legal;

sa respecte programul de lucru stabilit (luni-joi orele 08,00- 16,30 si vineri orele
08,00-14,00)

indeplineste si alte atributii date de catre domnul primar.

Bimar. Secretar general UAT Valea Mare,
g ncy/seaRe-Daniel Bérbuia Anisoéya-Aurora



